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Quy trinh t chirc va hudng dn thyc tap ot nghiép

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POI/PIEU CHINH TAI LIEU

Lan Trang

Ngay

Noi dung sira doi

04 10/3/2017

Diéu chinh N6i dung cong vi¢e, Trach nhiém, bicu
mau tai Budc 1 muc 4.2.

Bé 03 biéu miu: P. PT-QT/06.01; P. PT-
QT/06.06 va P. PT-QT/06.07 tai muc V. BIEU
MAU AP DUNG

B sung biéu mau v6i ma hiéu: P. QLDT-

QT/06.05: Gidy gidi thidu vao muc V.

06 20/8/2024

B0 sung Pinh nghia thuat ngir muc 3.1
B6 sung biéu miu véi md hidu: P. QLDT-
QT/06.06 Pon ding ky trudong hd trg chd thue tap

vao muc V.
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Quy trinh t6 chirc va huéng dan thyuc tap tt nghiép

1. MUC PiCH

- Nhim dam bao cdng viéc to chirc va hudng dan thuc tip duoc dién ra mot cach khoa hoc va

hi¢u qua.

- Tao dicu kién cho hoc sinh, sinh vién (dang hoc hoc ky cudi cia cac khoa va tra ng) ¢6 co hoi

tiép can v6i doanh nghiép thuc té tir d6 so sanh, ddi chiéu véi ly thuyét da hoc dudi su hudng

dan, gop v clia giang vién huéng dan thong qua béo cao thuc tap.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau day (danh déu x):

[J Vian Phong

[] Khoa Sau dai hoc

[J Van Phong Hoi dong truong

Khoa Ngan hang

O Phong Té chirc Can b

Khoa Tai chinh

Phong Quan ly Pao tao

X Khoa Quan tri Kinh doanh

[J Phong Tuyén sinh va Truyén théng

X Khoa Keé toan - Kiém toan

Phong Khao thi va Dam béao chét luong

Khoa Hé théng Thong tin Quan ly

(] Phong Thanh tra

X Khoa Ngoai ngit

[] Phong Quan ly Cong nghé Thong tin

X Khoa Kinh té Qudc té

[J Phong Tai chinh - Ké toan

Khoa Luét Kinh té

[J Phong Quan tri Tai san

[J Khoa Khoa hoc x4 hoi

(] Trung tdm Thong tin - Thu vién

[J Khoa Khoa hoc dit liéu trong kinh
doanh

[J Trung tdm Pao tao tr xa va Tu van
chuyén giao cong nghé

[J Khoa Gido duc thé chit va Qudc
phong

[ Trung tdm Sinh vién va Quan hé doanh
nghiép

[] Vién Nghién ctru Khoa hoc va Coéng
nghé

[ Trung tdm Pao tao va Panh gia nang
luc Ngoai ngit - Cong nghé thong tin

[ Tap chi Kinh té va Ngan hang Chéau
A

[J Trung tdm Quan ly dich vu va luu trd
sinh vién

[J Vién Pao tao Quéc té

(] Poan Thanh nién

[] Hoi sinh vién
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Quy trinh tb chirc va huéng dan thuc tap tdt nghiép

3. PINH NGHIA THUAT NGU, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN
3.1. Pinh nghia thuit ngir

Thyc tép tot nghiép 1a hoc phé‘m bt bude trong mot chuong trinh dao tao va 1a mot cong doan
trong quy trinh dao tao nhim muc dich gitip sinh vién dbi chiéu, van dung kién thuc da hoc &
Trudng; rén luyén k¥ ning thuc hanh kién thire chuyén mén va bd sung kién thire méi tir moi
truong nghé nghiép thuc té.
3.2. Tir viét tit

- TK : Trudng khoa

- GVHD : Giang vién huéng dan

- SV : Sinh vién

- BCTT :Bdo cédo thuc tdp

- P. TCCB: Phong T chirc — Cén bd

- P.QLDT: Phong Quan ly dao tao
3.3. Tai liéu vién dan
- Tiéu chuin ISO 21001: 2018

- Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi tai Trudong Pai hoc Ngan hang TP.
Ho Chi Minh, ban hanh theo Quyét dinh sb: 1866/QD-DHNH ngay 03 théng 10 nim 2018.

- Quyét dinh s6 1302/QD-DHNH, ngay 01/8/2018 ctia Hidu truong Trudng Dai hoc Ngan hang
Tp. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Bo chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy ap dung tir khoa
dao tao 33 trd di.

- Quyét dinh s6 1434/QD-PHNH, ngay 08/10/2014 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Ngan hang
Tp. H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Bo chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy ap dung tir khoa
tuyén sinh 2014-2015.

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1. Lwu do

Ké hoach hoc tip danh cho sinh vién
dai hoc chinh quy theo nim hoc

|

[Th{)ng béo ding ky Hoc phan thuc tap tot nghi¢p ]

— Sinh vién ding ky truc tuyén (theo timg dot)

Ngay hiéu luc: ¥/ 8Y/(0); 7/ 07 Trang: 4/5 [Lan ban hanh: 02



Quy trinh t6 chirc va huong dan thuc tap tot nghiép
R

Sinh vién theo di danh sach két qua xét diéu

kién di thuc tap va hoan thanh hoc phi

Sinh vién lién h¢ Khoa quan 1y nhan gidy
gioi thiéu thuc tap

~

Khoa phan cong GVHD thuec tép

Cong bo danh sach
sinh vién va giang vién
huéng dén thuc tap

Trién khai thyc tap tot nghiép

e

Tiép nhan giéy xac nhan hoan thanh thuc tap
va két qua BCTT tir sinh vién

& ey 1
GVHD cham diém bao cao thyc tap, dua 1én

h¢ théng phan mém, cong b cho SV

8 J
chuc, luu hD
4.2. Dién giai
TT | Trach nhiém Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu méu
- Céanctr Vao‘ké hgach hoc tédp dugc ban | Cham nhat 1a
hanh vao dau moi nam hoce, P. QLDT | | thang trudc
1 Cac Khoa thong bao tb chirc it AR
. khi bat dau
dot thuc tap.
, p.QLDT | Cén ctr vao K& hogch tién d9 dao tao | Cham nhit la | Gidy gidi
. nam hoc cua nha truong, P. QLDT t0 | 1 thang trudc | thidu

Ngay hiéu lue: X/CH 20 Trang: 5/5

Lan ban hanh: 02




Quy trinh t6 chirc va hudng din thuc tap tot nghiép

chirc cdp gidy gioi thiéu thuc tip cho | khi bat dau

SV. dot thyc tap.
Tiép nhan két qua thyc tap tir sinh vién | Két thic thoi | -Bang
3. | P-QLDT, Khoa gian thuc tdp | diém
BCTT
Thong biao két qua dén HS (SV), t6 | Sau khi nhan
GVK, P. QLPT, chue luu trir BCTT theo dung quy dinh | Bang diém
4. | P.KT&PBCL
BCTT.
5. BIEU MAU AP DUNG
Thoi gian
TT Tén biéu mau Mai hiéu lru Noi lru
(nam)
|| Bang danh sich SV thuc tap P. QLDT-QT/06.01 5 ndm P.OLET
5 | Nhitky thyc tap P. QLDT-QT/06.02 5 ndm P.QLDT
P.KT&DB
3 | Bang diém BCTT P. QLDT-QT/06.03 10nam | CL,P.QLD |
8
4 | Phi¢u cham diém BCTT P. QLDT-QT/06.04 10 nam VPK
5 Gidy gi6i thiéu thuc tap P. QLDT-QT/06.05 5 nam P.QLDT
Pon ding ky truong hd trg 2
6 ke P. QLDT-QT/06.06 Snim | VPK

6. BIEU MAU PINH KEM
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