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Quy trinh t6 chric vd hu6ng d6n thpc tap t6t nghiQp

LAn Tranq Neiv NQi dung sfra d6i

I

04 t013l20t7 Di0u chinh NOi dung c6ng viQc, Tr6ch nhiQm, bir5u

m6u t4i Budc I myc 4.2.

86 03 bi6u m6u: P. DT-QT/06.01; P. DT-

QT/06.06 vd P. DT-QT/06 ,07 tai mpc V. BIEU
vrAu AP DLTNG

86 sung bi6u m6u vdi rnd hiQu: P. QLET-

QT/06.05: Giay gi6i thieu vdo mpc V.

2.

06 201812024 Bd sung Dinh nghia thuflt ngfr mgc 3.1

86 sung bi0u m6u v6i md hiQu: P. QLET-

QT/06.06 Don ddng ky trucmg h6 trq ch6 thpc tap

vdo mgc V.

TRANG THEO O6T S6 I,AN SIIN. O6T/DMU CHiNH TAT T,TNU

4.
n\H/7
TRI

i{oc 
I

rriir,,
loCt
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Quy trinh t0 chuc vd huong d5n thuc tap t6t nghiQp

1. MUC OiCn

- Nhim dAm b6o c6ng viQc t6 chilc vi hudng d6n thUc tpp duqc di6n ra mQt c6ch khoa hgc vi
hiQu qui.

- TAo diOu kiQn cho hgc sinh, sinh vi6n (dang hqc hQc ky cuOi cria c6c kh6a vd tr6 ng) c6 co hQi

ti6p cfln vdi doanh nghiQp thgc ti5 tt d6 so s6nh, O6i ctri6u v6i l;f thuytit dd hgc du6i sg hudng
,x

ddn, g6p y cria gi6ng vi0n hudng d6n th6ng qua b6o c6o thltc t{p.

2. PH4,M Vr AP DUNG

Quy trinh ndy c6 li6n quan d6n c5c dcrn vi sau ddy (d6nh d6u x):

E Vdn Phdng I Khoa Sau dpi hgc

f Van Phdng HQi d6ng trudng X Khoa NgAn hdng

E Phong T6 chirc C6n bQ X Khoa Tdi chinh

X Phdng Quin l1i Ddo t4o X Khoa QuAn tri Kinh doanh

tr Phdng Tuy6n sinh vir TruyAn thOng X Khoa Kti to6n - Ki6m to6n

X Phdng KhAo thi vd Eim b6o ch6t lugng X Khoa HQ th6ng Th6ng tin QuAn l1i

I Phong Thanh tra X Khoa Ngo4i ngfl

I Phong Quin lf C6ng nghe Th6ng tin X Khoa Kinh t6 quoc tti

tr Phdng Tdi chfnh - Ki5 todn X Khoa Lu$t finh t6
tr Phdng Qu6n tr! Tiri sAn E Khoa Khoa hgc xd hQi

I Trung tAm Th6ng tin - Thu viQn
E Khoa Khoa hqc dft li€u trong kinh

doanh

f, Trung t6m Eho tpo tir xa vd Tu v6n
,.t

chuydn giao c6ng nghe

tr Khoa Gi6o duc th6 ch6t vi Qu6c
phong

n Trung tAm Sinh vi6n vd Quan he doanh

nghiQp

tr ViQn Nghi6n criu Khoa hgc vi C6ng

ngh9

E Trung t6m Edo tqo vdr D6nh gi5 ndng

lgc Ngo4i ngir - C6ng nghe th6ng tin
tr T?p chf Kinh t6 vd NgAn hdng ChAu

A
E Trung tdm Quin lj dich vp vi luu tru

sinh vi6n
tr ViQn Eio tpo Qu6c tti

I Dodn Thanh ni6n I HQi sinh vi6n

Ngdy liiQu ltrc Trang: 3/5 hdnh: 02



Quy trinh t6 chfc vd hu6ng dAn thuc tdp t6t nghiQp

3. DINH NGHIA THUAT NG[I, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN

3.1. Dinh nghia thu$t ngir

Thuc t{p t6t nghiQp ld hqc phan bat bu6c trong rn6t chuong trinh cldo t4o vd lir mOt c6ng doan

trong quy trinh ttdo tao nh[m muc dich girip sinh vi€n d6i chiiiu, v4n dgng kitin thrlc dd hgc 6

Trudng; rdn luy6n k! n[ng thUc hdnh ki6n thuc chuy0n rn6n vd b6 sung ki6n thr?c m6i tir m6i
. ,l . i

truong nghe ngnlep tnuc te.

3.2. Tir vi6t tit
- TK : Tru&ng khoa

- CVI'lD : Cidng vien hudng din

- SV : Sinh vi6n

- BC 1 I : 86o c6o thr,rc tQp

- P. TCCB: Phdng T6 chric - C6n bQ

- P. QLDT: Phdng Qu6n lj ddo t4o

3.3. Tii liQu viQn din

- Ti6u chuin ISO 2 100 1 : 20 1 8

- Quy chiS ddo t4o dqi hgc hQ chinh quy theo hQ th6ng tin chi tqi Trudng D4i hqc NgAn hdng TP.

HO Chi Minh, ban hanh theo Quyt5t Ointr s6: 1866/QD-DHNH ngdy 03 thring l0 n6m 2018.

- Quytit dinh sO 1302/QD-DHNH, ngdy 01/8/2018 cta HiQu tru0ng Trudng Dai hgc Ng6n hdng

Tp. H6 Chi Minh vd vi6c ban hdnh BQ chuong trinh ddo tao dai hoc chinh quy 6p dpng tir khoS

ddo 14o 33 tro di.

- quytit dintr s6 t+:+lqO-OHNH, ngdy O8llOl2Ol4 cria Hiou trudng Trudng Dai hoc NgAn hdng

Tp. HO Chi Minh v0 viQc ban hdnh BO chuong trinh ddo tao dAi hQc chinh quy 6p dgng ttr kho6

tuy6n sinh 2014-2015.

4. NQT DUNG QUY TRiNH

4.1. Luu d6

:\
.<
.J c
;ir ir
I pno

i Ml t

K6 hoph hqc tQp ddnh cho sinh vi6n

tlqi hgc chinh quy tlieo nlni hgc

Ngdy hiQu lsc: Trang: 4/5 Lan ban hdnh: 02

Th6ng bdLo dlng kli Hqc phan thyc t{p tilt nghiQp

- Sinh vi6n dlng ki trgc tuyiin (theo ttrg dO)



trinh t6 cliuc va din t6t

Sinh vi6n theo d6i danh s6ch ktSt qu6 x6t diAu

kiQn di thpc tfp vd hodn thdnh hgc phi

Sinh vierr li6n hQ Khoa qu6n hi nhan gi6y

gi6'i thiQu thgc t4p

Khoa ph6n c6ng GVHD thuc t4p

C6ng bd danl, s6ch

sinh vi6n vi gi6ng vi6n

hu6ng d6n thqc tfp

Tri6n khai thuc tdp t6t nghiQp

Ti6p nhfn gi6y xirc nhfln hodn thdnh thgc tflp
vA k6t quA BCTT til sinh vi6rr

GVHD ch6m di€m b6o c6o thyc tfp, clua l6n

hQ th5ng phAn mAm, cdng bd cho SV

K6t thirc, lu'u hd so'

4.2. Di6n gi6i

TT Trich nhiQm NQi dung c6ng viQc Thdi gian Bi6u m6u

I C6c Khoa

- Cdn ct vdo kO ho4ch hqc tflp dugc ban
hdnh vdo dAu m6i nlm hgc, P. QLDT
th6ng b6o t6 chric

ChQm nhdt ld

1 th6ng tru6c
k1ri bft dAu

tlqt thgc tAp.

2
P. QLDT C[n cO vdo KC ho4ch ti6n <10 ddo t4o

nirn hgc cria nhd trudng, P. QLDT t6
Chflm nhdt ld

I th6ng trudc
Gidy gi6i
thiQu

Ngdy hiQu lgc: Trang: 5/5 Ldn ban hdnh: 02



Quy trinh t6 chric vd hu6ng d6n thyc t{p tdt nghiQp

chric c6p gi6y gi6i thiQu thpc tnp cho
SV

khi bdt ddu

dqt thuc t0p

J
P. QLDT, Khoa

Ti€p nhpn k6t qu6 thpc tpp ttr sinh vi6n K€t thric thoi
gian thgc tQp

-Bing
diem

BCTT

4
GVr(. P. QLDT,
P. KT&EBCL

Th6ng b6o k6t qu6 dOn HS (SV), to
chric luu trt BC'IT theo dfing quy dinh

Sau khi nh4n

BAng di6m

BCTT.

TT TGn bi6u miu Mf, hiQu

Thd'i gian

luu
(nnm)

Ncri luu

1
Bing danh siich SV thpc tpp P. QLDT-QT/06.01 5 ndm P.QLDT

2
Nhirt ky thgc tflp P. QLDT-QT/06.02 5 ndm P.QLET

J B6ng di6m BCTT P. QLDT-QT/06.03 10 ndm

P.KT&DB
CL,P.QLE
T

4
Phi6u chdm di€m BCTT P. QLDT-QT/06.04 10 ndm VPK

5
Gi6y gi6i thi0u thsc t{p P. QLDT-QT/06.05 5 ndm P.QLET

6
Dcrn ddng ky trucrng h6 trg
ch6 thpc t4p

P. QLDT-QT/06.06 5 ndm VPK

s. BrEu nnAu Ap ouxc

6. BrEU ivrAU OiNn rtVr

D
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